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Aktivita: 2.2 Tvorba a akreditacia programov kontinualneho vzdelavania
PZa0Z

Program kontinualneho vzdelavania

Praca v Skolskej kniznici

podpis $tatutarneho zastupcu



ITMS kod Projektu: 26140230002
ITMS kod Projektu: 26120130002

Praca v Skolskej kniznici

Zdévodnenie vzdelavacieho programu

Skolsky knihovnik vykonava odborné prace, ktoré su spojené so ziskavanim, spracovavanim,
uchovavanim, ochranou a spristupnovanim kniznicného fondu, ktory sa vyuziva na pripravu,
riadenie a uskutocriovanie vychovno-vzdelavacieho procesu; poskytuje knizni¢no-informacné sluzby
najma ziakom, ucitefom a ostatnym ¢lenom $kolskej komunity; pomaha pri individualnej priprave na
vyucovanie; podporuje celozivotné vzdelavanie a sebavzdelavanie Ziakov, ucitelov a odbornych
zamestnancov; pripravuje pomocky a programy na informac¢nu vychovu vo vyuéovani jednotlivych
predmetov a koordinuje informaénu vychovu vo vyu€ovani; poskytuje metodicki pomoc ucitefom pri
informacnej vychove vo vyucovani jednotlivych predmetov, realizuje Citatelsku vychovu (Zakon €.
183/2000 o knizniciach a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona €. 68/1977 Z. z. o Matici slovenskej v zneni
neskorsich predpisov, paragraf 10),

program je zamerany na rozvoj kompetencii a zru¢nosti Skolskych knihovnikov,

pedagogicki zamestnanci nie su pripravovani na pracu v Skolskej kniznici, chybaju im potrebné
odborné kompetencie,

informa€ne a dokumentovo zabezpecit vychovno-vzdelavaci proces,

potreba celoZivotného vzdelavania vo vzdelanostnej spolo¢nosti,

priazniva spatna vazba ucastnikov vzdeldvania z predchadzajucich Skolskych rokov (vzdelavaci
program sa realizuje od roku 2000).

Druh kontinualneho vzdelavania
Aktualizaéné vzdelavanie

Forma kontinualneho vzdelavania
Prezencna forma predstavuje 24 hodin rozsahu vzdelavania, t. j. 80 % a diStan¢né 6 hodin rozsahu
vzdelavania, t. j. 20 %.

Ciele vzdelavacieho programu
Hlavny ciel vzdelavacieho programu:
Aktualizovat kompetencie a zru¢nosti na vedenie Skolskej kniznice a knizni¢nej agendy.

S

pecifické ciele:

vediet sa orientovat v platnej legislative pre Skolské kniznice

vediet pracovat s odbornou knizniénou evidenciou

vediet sa orientovat v informa¢nych zdrojoch

osvojit' si tvorbu informacného aparéatu Skolskej kniznice

oboznamit' sa s metodikou vypoZiciavania dokumentov, vedenim vypoZiéného protokolu, vedenim dennika
Skolskej kniznice

vediet citovat podla normy STN ISO 690 Bibliografické odkazy

realizovat informacnu a Citatelsku vychovu v Skolskej kniznici

Obsah vzdelavacieho programu

Téma Forma Casovy rozsah

Legislativne normy podporujuce pracu v Skolskej kniznici Prezencna 8

Zakon €. 183/2000 o knizniciach a doplneni zakona
Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb o Statnej

pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni Distan¢na 6
zakona €. 68/1977 Z. z. o Matici slovenskej v zneni
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neskorSich predpisov

= Smernica Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
¢. 8/2006-R z 20. aprila 2006 o ¢innosti Skolskych
kniZnic

= Statdt $kolskej kniznice

= Knizni¢ny a vypoZiCny poriadok Skolskej kniznice

Odborna evidencia a uchovavanie dokumentov v Skolske;

kniZnici

= Vyhlaska Ministerstva kultury Slovenskej republiky €.
421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti
o0 spdsobe vedenia odbornej evidencie, vyradovani
a revizii kniznicného fondu v knizniciach

= Uchovavanie dokumentov v Skolskej kniZnici

Informaény aparéat Skolskej kniznice a spristupfiovanie Prezenéna 13

dokumentov

= Informacné zdroje

= |nformacny aparéat — kniznicné katalogy, kartotéky,
bazy dat, online katalog

= Katalogizacia dokumentov — STN 010195 Bibliogra-
ficky zaznam

= Spristupriovanie dokumentov pouzivatelom kniznice —
zakladné a Specialne vypoZicné sluzby

= Praca s normou STN ISO 690 Bibliografické odkazy

Informaéna a Citatel'ska vychova Prezencna 3
= Metddy informacnej vychovy vo vyuCovacom procese
= VyuCovacie hodiny s realizaciou informacnej vychovy
= Scenar vyucovanej hodiny v kniZnici

SPOLU 30

Rozsah a trvanie vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je 30 hodin, z toho 24 hodin prezen¢ne a 6 hodin distanéne

Trvanie vzdelavacieho programu
4 mesiace

Cielova skupina:

Pedagogicky zamestnanec

Kategdria: UCitel

Podkategorie - uCitel pre primarne vzdelavanie, ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie, UCitel pre primarne
vzdelavanie, ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie, uCitel pre nizSie stredné odborné vzdelavanie, stredné
odborné vzdelavanie, Upiné stredné vSeobecné vzdelavanie, Upiné stredné odborné vzdelavanie a ucitel pre
vysSie odborné vzdelavanie (ucitel strednej skoly).

Podmienky pre zaradenie uchadzacov na kontinualne vzdelavanie

Sposob prihlasovania:

Zaradenie pedagogického zamestnanca na kontinualne vzdelavanie alebo vykonanie skuSky na
overenie profesijnych kompetencii (podfa § 35 ods. 6 zakona) je na zéklade pisomnej prihlasky
potvrdenej riaditefom Skoly alebo riaditefom Skolského zariadenia.
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Spoésob preukazania prislusnosti k cielovej skupine:

Ak pedagogicky zamestnanec nie je v pracovnom pomere alebo riaditel nepotvrdi prihlasku, predklada
uchadza€ spolu s prihlaskou dokumenty, ktoré umoznia overenie prislusnosti k cielovej skupine
vzdelavacieho programu.

Spésob ukonéovania vzdelavacieho programu:

Vzdelavanie sa ukoncuje zaverecnou prezentaciou pred lektorom a ucastnikmi vzdelavania.

Zavere€na prezentacia na tému Aplikacia ziskanych vedomosti a zruénosti v praci v Skolskej kniznici
pozostava z:

= vypracovany Statut Skolskej kniznice,

= vypracovany knizniény a vypozicny poriadok $kolskej kniznice,

= spracovany navrh stavania kniznicného fondu Skolskej kniznice.

Uvedené poziadavky okrem osobnej UCasti na prezentnej forme vzdelavania platia aj pre
pedagogickych zamestnancov, ktori sa budi uchadzat o overenie profesijnych kompetencii ziskanych
sebavzdelavanim (podla § 35 odsek 6 zakona).

Poziadavky na ukonéenie vzdelavacieho programu

Na ukonCenie programu kontinualneho vzdelévania, ktoré sa uskutoCriuje prezencnou formou, je
potrebna Ucast najmenej 80 % z celkového rozsahu programu kontinualneho vzdelavania, t.j. 18 hodin
a Uspesna zaverecna prezentacia.

Personalne zabezpecenie

Lektori vzdelavacieho programu:

UCitel pre kontinuélne vzdelavania, alebo zamestnanec s vysokoSkolskym vzdelanim v odbore
knihovnictvo a vedecké informacie s praxou v kniznici, alebo vysoko$kolsky ucitel vo funkcii docent
alebo profesor, ktory pdsobi v danom alebo pribuznom odbore suvisiacom s obsahom vzdelavacieho
programu.

Garant vzdelavacieho programu:

Garantom vzdelavacieho programu méze byt pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec
sdruhou atestaciou, pedagogicky alebo odborny zamestnanec, ktory ziskal treti stupen
vysokoSkolského vzdelania a ma najmenej Sest rokov pedagogickej alebo odbornej praxe, alebo
vysokoskolsky ucitel vo funkcii docent alebo profesor, ktory pdsobi v danom alebo pribuznom odbore
suvisiacom s obsahom vzdeldvacieho programu. V Case predkladania Ziadosti o akreditaciu
vzdelavacieho programu uvedené poziadavky spifia a program garantuje Mgr. Viera Stankovi¢ova, RP
MPC Banska Bystrica.

Finan¢né, materialne, technické a informacné zabezpecenie

Financovanie vzdelavacieho programu:

Néklady spojené so vzdelavanim budu hradené zfinanCnych prostriedkov Narodného projektu
Profesijny a kariérovy rast PZ a OZ. V pripade viacdiovych vzdelavacich podujatiach bude ubytovanie
a stravovanie hradené iba z prostriedkov narodného projektu Profesijny a kariérovy rast pedagogickych
zamestnancov.

Cestovné nahrady Uc¢astnika vzdelavania hradi vysielajuca organizécia, resp. u¢astnik sam.

Materialne zabezpecenie:

Ugastnikom vzdelavania bude poskytnuty zoznam odporicanej literatury, vzorové tlagiva knizniénej
agendy (prirastkovy zoznam, zoznam Ubytkov, evidencia Casopisov, evidencny list pouzivatela,
evidencny listok dokumentu, zoznam Citatelov, prihlaSka za Citatefla, preukaz Citatela), legislativne normy.
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Technické a informaéné zabezpecenie:
Pri vzdelavani bude aktivne vyuzivany notebook, dataprojektor, flipcharty.

Navrh poétu kreditov
Spolu 8 kreditov - 6 kreditov za vzdelavanie a 2 kredity za zavereCnu prezentaciu pred lektorom
a ucastnikmi vzdelavania.



